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!f,eairrbang : a, bah"*'a Calam upaya rnendukr-rng 5:*n3'elertggar"aan
manajemer Pegawai $egeri Sipit yar,g airuntabei, periu
r.ratuk aelakukaa Fea],,.1sltr?ag1 l{ssrus Nanaa-}Iaate
Jabatan Frrngsional Umum Peganrai ldegeri Sipil
diti::gk;r:gaa Pesreriatah l{abt:pate:e Natr:aa;

b. bahwa Ksmue Name-Narr:.e Jabate.n F\.rrrgsi**al Unrum
Pegarnrai *iegeri Sipii sebagair*.ana dimaksud daiam huruf
a, tzlern::.at peagel+mp+ir!*aa {?.31r1p118 Jabata:: F1lagsi*nai
Umum, perumusaJr narsa-rtarla jabatan rt:ngsioaa-l umum,
ikhtisar jabatan, serta- trraialr tugas ya-&g ada diiir:gkunga::
Peurerir:tah Kabupaten itlatuna;

c. bahw.a Kamus ffama-I{ama .iabataa Fungsional Umum
Pegaa'ai Segeri Srpil *ebagaia:ana dim.a-}'-s*d dalaa h-::zd
b, dapat Cijatiikan sebagai rujuka$ perraileaarl jaba.tan

*r5::::"1 ur::trrn rlilingkungan Per*erintah Katrupaten
t{a.Lutra;

d. bahs..a L'erdasarkan periimbangaa sebagai:na-na dimaksuci
da-lam hrrruf a, burr;f b, da:r h:-rn:f c, pe-rl:; a:eiretapkaa
Per-aturan Bupati teatarrg K:*mrrs Naraa-i'{ama Jabatan
Fungsicnal Umum Feganvai Neger-i Sipil.

$srgiragat : 1. Undang-Undang N*mor I Tahun 1974 tentang Pokok-
Fokok Kepegawaian f-en:baran Negara Rep'r.rblik l*donesia
Tahun 1974 ffomor 55, 'fami:ahan irmbaran f{egara
Republik laCoaesia I'Ioaor 3S41), sebagaiamana telah
diubah dengan Under:g-Unda*g lio:nor 43 Tahun L999

ilemtraran Negara Republik Indonesia Ta-hun 1999 Nomor
169, Tambafuan i.esrbarz.n I'iegara Reprrblik Indoaesia
Homor 3890i;

Undaag-Llad.ang Nomor 53 Ta&r.:r:r 199-q tfotal'g
Perrrbentukan Kabupaten Peliliaqan, Kabupa.ten Rokan
Hulu, R6kan Hilir, Kabupat-en Siak, Kabup'aten Karimrrn,
Kabr.rpa-ten lrlatuna, Kabupten Ktraatan Seng.ag dan Kota
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PARAFKOORBTHASI

trndcnesia ?ahun ?$1O Hcr:acr 5L, ?ambah.aa l-ernbaran
Negara Reprblik Indonesia Bfcmor 5 l2l h

1O. Peraft.rran .Femerintah ldomor 4l TaftL:n Z{}fJT tenia-ng
Crgenisasi Perangkat *aerali { I=rabara:i tr{egara Republik
Indonesia Tahr:n ?OO7 Ncmor 9, Tamiraha:r l"embaran
Negara Republik l*dsnesi.a Ncm*r' a7al l;

ll.Keputusa* Presid.en l{cr:nor 1G3 Tahun 2SS1 tenta*g
Kedudukan, 'IEgas, Fungsi, lVeircnang Susr:r:an
Organisasi da.r:. Tata He{a Lembaga Peaeri:rtph l{ci:
Deparlernen, sebagirnaaa telah diui:ah terakhir derrgaa
Peratr:ran FYesiden llornor 3 T*hun 2O13 G.embaran
ffegara ftepubiik indonesia Tahun 2G131'iornor iG|;

12. Peraturar: Menteri Dalam ffegeri ft-omor 7O T'ahun ?Glt
tenta:rg rts-ma-naffia J abata::;

tr3" Peraturan Menkri l{egara PecdeSragunaan Aparafi;r l{egara
dan Refcrmasi Birokrasi lrlomar 33 Tahun Zcltl tettang
Pedoman Airalisis Jabatan;

14. Peratr-rra.n Menteri Pendayagunaan aparaf,ur Negara dan
Reformasi Birokrasi F{omor 34 "fahun Z*ti tentang
PeComan Evaluasi Jabatan;

15. Perati.rran Kepala Badan Kepegawaian Negara Namor 12
Tahun 2OI" 1 teatang Pedaman Pelaksana Analisis Jahatan;

16" Kepr-rtusan Kepala Badan Kepegawaias Negara $orrr+r 3
?atrun 2O13 tentaag Ka.rrrus Jabatan Fungsional Urrrum
Pegawai ffegeri sipil;

17. Feraturac Daerah Kabupaten Natuna Nemor 1 ?ahun
2S15 tealamg Anggar*rr Penrl*patarl dan Belanja *ae-ralt
Kabupaten Natuna Tatrun Anggaran 2CI15 { I-e"mtrarar
Daerah Kabupaten Natirna Tatrun 2C15 Nomor 1);

18. Feraturan Bupati Ha-ii"rna Nomor i Tarhun 2*15 tenta:ig
Penjabaran Anggaran Pendapata-n dan Belanja De-erah
Kabupaten lrlahxia ?ahun A:rggararr 2S15 {Berita l}aerair
Kabupaten Naturta Tahun 2015 Nomar I )-

hfr8trfi{IT$SKA!5:

PERATURAII BUFA?I ?EIII?AL{G I{A}IUS NA}TIA-I{.{rMA
JARATA}I FUfiESICI}-IAL UMUM F}TGAWA} ftI},*OEzu

BA3 1
rEgrEgr[r*!5 T]ffi{r!fi

Fasat 1

Dalam Pe.rafr"rran Rrrpe-ti ini 3.sn* diEnaksuc{ denga:r :

Daerah adalah Kabrrpaten Natrrrra;
Pemeriniah Daerah adatah Eupati darl. Perangkat Eaerah
setragai uns:'rr pe::yeleagara Pe:neri::tah Saera} ;
Bupati aclatah Bupati Natuna;
,fahatan Fungsional Urnum aelalah kedueluka* yang
menunjukkalt fugas tanggung jawab we**€$ang dan hak
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Basal I
I(RITERIA DAL,Iil ffiERT,ffiPT,IEI(AT J*SATAIT

Kriteria dala:rl merumpurr ja-batan yaitu :

a. Terintegrasi dalam kelrrmpok-kelompok kegiatan yang
:ncmpun3'ai saluren-saluran terafur dalam melaksanakat
fungsi tiap satrran orgamisasi;

b. Merniliki sifat" iugas yang sarna;

f. &{erniliki kemampuan da* i atau persainaarr olljck
pekerjaan; dar'

d. Memiliki kemiripa* dan/ atau
pelaksaaaan pekerjaa*,

perssmerrrr metade

BA3 TV
I{AITT'S JA*AT*IE F.IIffiiSIOHAL TIIEITTI

kt9
{1} $ama-r,aff,a .}abat*a Ftr:ngsio*a} yarig dil*agkapi deagan

ikhtisar, uraian tugas, dan rumpua jabatan se-nagirnaaa
tercar:tum dalam F.nak I"ampkan I sampai dengan A*ak
t ampiraa 4 yang rnerupakan bagian tidak ierpisahkan dari
Peraturari Bupati ini.

{2} DaJam Fenetllan jabatan F-rngsi*nal u*um disarsrrn dalam
2 {duai jexrjang yaitu tingkat teraurpil clan tingkat ahli-
?ingkat te-rampil dicirikan tidak meme.,rh:kan aspek
metodologi, tekrih analisis, teknik, dat prosedur kerja yarrg
didasarkan atas disiplin ilrou. pengetahuan darr ! ata,u
pelatihan teknik terte*tu. ?ingkat alrli dicirikan rnr.mpunyai
me.trrdol*gi, tekrris a-nalisis, teknik dan /ata-u pelatiltan
tehnis tertentu.

Contoh Tingkat Terarapil :

Pentla&i, Pcndistris-usi dan Penerirna

Contoh Tiagkat ahli :

Analisis, Penelsetr, darr Pengam"at

FARAF KOORillldA$l
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Elatari:. {L*mbaran Negara Republik lado:resia Tah.*rr 1999
Nomor:8i, Tambahan Lembara.n Negara Repubiik
lndor:esra. I**:nor 3gC2! sgb+spianara telah dirrl;ah
beberapakaii temkhir derrgan Ur*i.ang-Undaag Nomor 34
?ahur 2*Cg t*etae.g Pegrbahasr ktige At*s Uadeag-
Undang ffsmor 53 ?airun i999 terrtang Femi:entuiran
K*-1sr4:at*rr Pelalawasr, Xe.berpatea F-+kan Hrrh;, Kabr:pa-tea
R*ka:r ililir, Kal:r.rpale:r Siak, Kai:trpaten Karimun,
Kahupater: I$atuna,Kahupaten K,:antan Sengingi dan Kata.
Batann fi.ernbara:t }riegara ftepubtrik Indoaesia ?ahua 2G*8
B{orrror 1*7, t*rab*harr Le-rTals*ra$ }degara ltepublik
Irrd.onesia Homr.ir +88S1;

3. Undang*Urrdang l{orr-u:r 25 Tahue 2**2 ter:'tang
Pernbeatukan Provinsi Kepulaua:l Riar-r^ ite.ra-bar*fl Negara
Reputilik indcriesia Talrun 2**2 filomrtr 111, ?amhahan
I-embe-rari Negara Republik Indcrnesi*, H+m*r E2371;

4" U*Carrg-lJnda.rrg tE+r*or 33 ?ahrrr"r ?Si)4 tentang
Perimbangan Keuaaga:r Ant*ra Femerrntah Pusat dan
Peareriatah Daera-h fiembaran llegara Rep'ublik Indonesia
Tahua 2*S4 iYomoi' 12*, ?ambahanr ix:mbaran l{ega;a
Republik lndeinesia itrm*r 4438):

5. Undaeg-Undang H*r:so!: 12 Tafor.::r 2*11 terrt**g
Fernbcntukar: Feratuian Peri-r*dairg Und*tgan
{Lembaran Ne"gara Republik Inck:,nesia Tahun 2O11 Nomar
8i2, ?ambahan l"embaran Hegara Repeblik indtx:.esia
Nom<rr 5t234i

Uad*ng-Unda:rg Nomsr 5 ?a-hr:n 2{}14 terrtang Aparahrr
Sipil Nega-ra Pembentuka* Feratr.rran Perundang-
Undangan {.l,ernbararr Negara Republik Indonesia Tahun
2S14 Nonlor *, Tambalian Lembarar: Illegara Republik
Irrdonesia Nomar 5a9a);

rJnda,lig-11*dang $+m*r 23 Tahun 2{}11 t"ent*ng
Pemerintahan Daerah {I,embaran Negara R*pxblik
Inrionesia t.airrrn 2{}14 Nomor 244, 1''am.bahan l,embamn
Itegarar Republik *rCsr:esis t{cna*r 554? }; sebagal*:aaa
telah diubah beberapakali terakhir dengan Undang
Undang l{<..mcr 9 1"4}r-r:4 2C15 te*tang Pe*rbahan kedua
Undang-Undang Fiornor 23 Tahun iJt)14 tentang
Pe:xexntah.ar: *ae:'sh ilembara:r l{eg*ra R*publik
Indoaesia Tahun 2*i5 Nomor 58, ?ambahan Lemba.:rarr
Negara Re;publik Ind+nesia N*mor 5679!;

Perat*re-a Pereerietah !{omar 38 Tah** 2OO7 tent-a*g
Pembagian urusan Pernerintahan Antara Pemeri::tah,
Pema-rriah Daeralr Prcviasi dasr Pe.esriarahae llacrah"
Kaa'upatenl Kota ( Iemlrarar: $Eegara Republik Indanesia
Tahun 2*&7 Nomr:r 8l2, Ta-mtrahan" Irmb*ran Negara
Repuiriik indoaesia Nsmor 4737 l;

Pera.turan Feaerintsh ffomar 16 T'ahun 1994 tentang
Ja.batae Fr-rrrgsi*rral Pegaurai Hege, l -$1p1i {Leakraran }{ryara-
Repubtih lrrd"*nesia T'ahr-r* L994 Nomcrl' ?;?,, Taunbatran
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3547i
sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Feme'rintah
I{orcior 4O Ts}rus 2O1G {I-exlbarall Negara Reprrb}ik
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secrang Pegarvai lttregeri Sipit {PNS) dam siratrr satr:an kerja
organisasi Negara;

5. tsagian $rganisasi adaleh Bagiar: Orgar:isa*i Sekretsriat
flaerah tr{abupaten Natuaa;
Pegawai Negeri Sipil ya.*g selaajutrrya dis:ngke,t PNS adalah
sebagai *at:eie- dimaksud daiam undang-undacg rramnr 43
tah*n 1!,9E teata:rg Perr.rhahan atas r:nri.a:ag*::nderrg ricrlrr+r
8 tatrrur L974 tenta.ng pokok-pokok kepegawaian;
.Iabatan adaleh kedudukan yang menunjukkan tugas
tanggung jaarab, wewenang dan hak seorang FliS dalam
srlatu -$atuan Ke*a Orgarrisa*i !{egara;
Iktisar jabaian aiau ringfuasa* iugas atlalah ringka*an dar:
ti:gas-tugas yang disusun secara ringkas dalam bentuk safu
kaiimat 3rarig meircerminkan pckok-pokok tugas jabatan;

BAE II
ffiAI(SU$ I}*S TtIJTIAfr

knf,3 E
Maksud disusun Feraarran Eupati Natuna tentaflg Kamus
I{er:rra*Hama Jabata* Fungsl*nal Ur::um sehaga: acuan inetanlei
Perrrerintah Daerah untuk meneatukaa kaedah kriteria, {iatam
pernberia* rrama Jabatarr Fr,ragsioaai Umum ya.rlg bersifat
generic ser{e. rneaerrtukan rumpun jabatan.

fiasai 3
TT'J{'4ffi

Tujuan dihuatnSta r,atna Jabata* Fungsional Umum sebagai
acrrar untuk p€ftainaafi jabata* bagi setiap Pega:arai Segeri Sipii
yang mefilegang Jabatan Frrrgsional Umum.

ksal a *yat {1}
BIT&ITG LIITGI{T'P

Rrrang lingkup Ka::eus iilagra*t{ama Jabatae Fu:rgsi.+*ai Liyn:-rsr

meliputi:
Irrverrtarisasi Jabatan Frrngoional Unarra*;
Iiengeicmpakan -Tabatan Fungsior:a1 l*I*rrlm berdas*rkan
siiat dacr karakteristik pekerjaa*;
Kar*us llla:r:a-Nama Jabai.an F*ngsirm*.l {Jmr:m"

B*B III
J*B*TAlg F"IITEGSTOITAL UIbTTTNil

?a${*f S
E3fiIEIE?ARI$ASI JA,EATAH FtlHf'SIOI€sL EmfiIrM

Inventarisasi jahatan dilakukan <lengan rnengirtentifikasi
Jabatan Fung*icnai timrrm y-aI-rg digaii dari berfoagai kriir-ria
jabata*, sebagai berikut :

.l-- .Iahataa F:.1*g*ionaE liEnrrm ya:rg srrda-l: ada dalam ir:-*ta*sl
pe:nertntah Jabatan Fungsional Umum yang digali dari

o$.

1.
,

2

PARAFKOOHDIITf,SI
h'erbagai iastansi perneriatah baik pusat xnaupurt daerah-



4

rt
J-

4-

i"

{i

3"

4-+-

"Iabatan Fr:cgsional L-Irnunt yang dir:.sulke.n dalarn
Fengangkatan Calon Pegawai Negeri Sipii {CPNS}

Jabatan S"ungsional Umurn ,vang digati dari data r.rsulan
formssi PI{S yang dii:sulka-tl Ca-ri berbagai i*eiansi
pemeriatah baik plisat maupun daerah-

Jabatan F'uagsiorial terte*trr

Jabatan Furrg*ion*l U$*:crt ya*g digatri dari data usulsrl
Cahn Pegaw*i Hegeri Sipil {CPXS} ya}ig diprayel*sikan pada
jahatan fun gsional tertentu.

Jabatarr lai* yang tugas darr fuagsinya sar:.gat rtribr-rttrhkan
oleh unit orgaaisa*i.

Jabatan Fungsicgal Lirnum yang digaii dart jairataa iaiu
seperti perl:*::gtlt r.etrjbusi atam petr.lga*< k*bersihe:: irigasi-

Pasal 6
^*SPEET-ASFEE{ .'SSA?Affi

Beberapa istilatr y-arlg seriag diguaakare ddam jabatan, afitara
lain :

Ettevnevr

h{isakaya raeag}riCr.:pkar: ccx:eputet, rne:=:r:tai, *enggesok,
menarik, mengangftat, n:eneice.n dan sebagainya-

TEgas

Sekumpulan akvitas trntuk meayelesaikan suatu pekerjaan:

Cnrrtah-:

Mengetik surat

Pekerjaarr

Sekumpulan Uraian tugas
r\^*+^L -VUlIWat i

Menyiapkaa surat kehrar, meaS{apkan peagirireaa surat
kelu*r, memilah surat masuk, da:r mendistribrrsikan surat
masuk.

Fosisi

Sejuratah pegawai yalrg melaksanakan ti:gas tialam sriatu
organisasi.

C*nt*h :

Petugas administrasi

Rumpun Jabatan

Sekelornp*k jabatan yang terdiri dari pegax-ar Yarrg rrtemiliki
karakteristik sama atau tugas sejenis yaftg ditetapkan
Analis Jabataa
n^-r^1- -'vUttLt iI .

Petugas administrzisi dan petugas perpustakaan

Harter
jenja:rg keduduien, pekerjaan dran:- jabatan yarrg dapat
dilaJr:i *leh pega-wai seler:aa &a$a ke4a:4'a-

PARA F noOR0l{'i4t!

t



*ss,l7
E{IilPtIIr J*g#rAr

il! Dahrrl Buku Kl;asi&kaei Ja.bataa lndorresia, iabatan
didefinisikan seh'agai sekumpulaa pekerjaa:r yang berisi
tuga.s*krgas yang sarr?a a"tau berhubr:nga-n saf.r; dengan
yang lain. daiarn peiaksanaanllya ditrrntut kecakapan,
pengetahuaft, keterampilan, s*rta kemarnpr*al? .v-arlg sarria
pula m*skipr:n tersebar dilerbagai teapaL F::aapr-:r:

iabatant ada yang bersifat iungsioaal d*n ada yang bersifat
manajeriatr, yaftg bersilat fi.rngsional dikatagorilean datant
jabatae furrgsi*rla! ltmtrrr!, k-eehlian:, darl keterampilan-
Sedangkan yang bersifat manajerial tebih menunjuk kepada

iugas, tamggung jawab, wewerlarlg &afi hak serieorallg
daie:s ra:rgka sr:atu safi,:en }legara-.

Dalarn k*-giatan Fer4r$sllrr*is kamr:s jalrat** diawali de-ngatt

urorkshap a*alisis jabata* yang men$asiikan informasi

3'abaialr. Aspek utama ya*g dianalisis aCalah fu*gsi,
peraflan, dan tangr-rng jawab dari suatu jabatan-

{2} Uraien jabata* pada Casaraya beisi teateng :

1. kientitas jabatan;
2 " Desieripsil garabaran tr:gas jabatan;
3. Spesi&kasil persyarais-n suatu jairatan ; dan
4. trnforrnasi lairrrya.

{3} Setiap insta*si meailiki berbagai jei:is jabata.a- Sete}ah
diiat<ukarr analisis jairaLa*, akan leriihat bahwa beberapa
jahaten rnemiiiki sifat clan ka-rakteristik yang sama atau
hampir safiia-

{a} Llrrtuk v*emuda}rk*:r datarc ;relaksa:raan rr}arrajeluerr
kep*gawaian, kelemtragaan dan ketatalaksanaan , ma.ka
jatratan-jaba-ta-n yang memiliki sifat karateristik ]rang sama
atau hampk sarna tersebui perh: dilakukan pe*geiompokar:
kedalarn firmpurr jabatare.

{5}Berdasarka:: pe*irr:pur}an tersebut, jabatan fungsioeal
unilrm dapat din:mpunkan menjadi 4 {empat} rumpltll'
3"aitu rumpup j *ata;rt administrasi, rumplrn iabatan tel<r:i.s,
rumpure jabatan operasionai., dan fi-lmplllr jabataa
peiayanar:.

i6f Adapun pengertian rnasing-urasing flrmpun jabatan
frragsiocal trmr:m" tersebut. adalah sebaga3 berikut :

a. Jenis rumplrrl jabatan adrniaistrasi adalah lreloropoir
jabatan yang atelakuka:r kegiatan tata r:saha;

b" Jenis rlunpun jabatafl teknis adalah kelompok jabatan
ysrig melakukan cara rriembuat.sesaalu atau melal<ulEan
'*esuatu dengan csra elanr metrxle tert-entu;
Jerris rurrlpun jabatan operasiarral adatah kelcmpak

-iabatan yang melakukan proses ke{a yang ditandai
dengan r::eilgoiierasikarl ses:ratu perslatan lmesi*; d.a:r

Jenis rumpun jabataa p*layanan adaiah kelompok
jabatarr }rarrg rnembantu atau rr:.eLa3'ani dalam bentuk
jasa, guna rnemenr.rhi kebu'iuhan iniernai manrFun
ekernal orga*isasi

FhftAFKoCIRBtrd&$l
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BAB V

PETI'TI'P

Perafuran Bupati ini berlaku pada tanggat diundangkan.
Agar setiap orang mengetahui:rya, memerintahkan
pengundsnga.n Peraturan Bupati ini dengan
penempatarrnya.

Ditetapkaa di Ranai
Pada tarrggal b hpnV Aow

gI,PAffi TATT'ITT|'

Diundaagkan di Rarlai
Pada tangal (o AlriU ?it,

SEITRffi*RIS DSERAE
X,AB{'PA"Eil I{A?I'ITA

srA!ilslrRilz{}!$

BERITA DAERAH KABUPATEFI NATUNA TAHUN 2C15 NOMOR 25

irnnnr Koonot&{&st


